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Regulamin

Administracji Gmachów
i Majątku Teatrów Miejskich. 

Zatwierdzony decyzją Prezydenta m. st. 
Warszawy nr 1632 z dnia 21 paździer­

nika 1936 r.
I. Postanowienia ogólne.

Par. 1. Administracja Gmachów i 
Majątku Teatrów Miejskich, w skróce­
niu zwana dalej Administracją, jest oi 
Ranem Wydziału Spraw Ogólnych, ma­
jącym za zadanie:

a) administrowanie gmachami tea­
tralnymi i wszelkiego rodzaju mająt­
kiem Teatrów Miejskich,

b) wykonywanie z ramienia Gminy 
na. st. Warszawy umów, zawartych 
z dzierżąwcami teatrów dramatycznych 
i opery,

O kontrola nad użytkowaniem przez 
dzierżawców miejskiego inwentarza tea­
tralnego i urządzeń teatralnych,

d) wypożyczanie miejskiego inwen­
tarza teatralnego.

Par. 2. Działalność Administracji 
opiera się na uchwałach Magistratu 
ni. st. Warszawy z dn. 7/XII.1931 r. 
nr 2883 i z dn. 9/XJ933 r. nr 1748 
oraz na przepisach niniejszego regula­
minu.

Par. 3. Uprawnienia dotyczące pod­
pisywania dokumentów i koresponden­
cji oraz używania pieczęci urzędowej 
normują osobne przepisy.

II. Podział organizacyjny.
, Par. 4. W skład administracji wcho-

I — Kancelaria,
II — Oddział remontowo-techniczny, 

łII— Oddział Magazynów Inwenta­
rza Teatralnego,

IV — Wypożyczalnia Kostiumów.
III. Zakres czynności.

Par. 5. Kancelaria obejmuje sprawy 
ogólnej korespondencji, statystyczne, 
administracyjno-prawne, komUyj in­
wentarzowych i bezpieczeństwa, sporzą­
dzanie preliminarza budżetowego i spra­
wozdań ogólnych, oraz sprawdzanie 
i poświadczanie rachunków, przyjmo­
wanie opłat za wypożyczanie inwenta­
rza teatralnego do wysokości zł 200 
przy każdorazowej vrplacie, a powyżej 
tej sumv wprost do Kasy Miejskiej 
Wpływy dziennie winny być przekazy­
wane do Kasy Miejskiej najpóźniej 
■dnia następnego do godziny 10 rano.

Par. 6. Oddział remontowo-technicz­
ny obejmuje ogólny nadzór nad sta ­
nem technicznym gmachów, urządzeń 
i instalacyj w teatrach miejskich oiaz 
nad wykonywaniem drobnych remon­
tów ogólnych, dokonywanie drobnych 
remontów sieci i urządzeń technicznych, 
przestrzeganie warunków ogólnego bez­
pieczeństwa w teatrach oraz kontrola 
gospodarki energią elektryczną, cieplną, 
gazem i wodą przez dzierżawców.

Par. 7. Do Oddziału Magazynów in­
wentarza teatralnego należy nadzór nad 
przechowywaniem inwentarza w maga­
zynach, jego użytkowaniem przez dzier­
żawców teatrów miejskich oraz jego 
konseiwacja.

Par. 8. Wypożyczalnia Kostiumów 
ma za zadanie wypożyczanie kostiumów 
osobom prywatnym i instytucjom na 
podstawie przepisów, zawartych w Re 
gulaminie Wypożyczalni Kostiumów.

IV. Kierownictwo Administracji.
Par 9. Na czele Administracji stoi 

Kierownik, podlegający’ służbowo Dy­



2 DZIENNIK ZARZĄDU M. ST. WARSZAWY Nr. 76

rektorowi Wydziału Spraw Ogólnych
Par. 10. Do zakresu działania Kie­

rownika Administracji należy:
a) kicownictwo i nadzór ogólny nad 

pracami z zakresu administracji i ma­
jątkiem teatralnym, oraz odpowiedzial­
ność za te prace,

b) nadzór nad wykonywaniem umów 
przez dzierżawców teatrów,

c) bezpośrednie kierownictwo Wypo­
życzalni Kostiumów,

d) składanie Dyrektorowi Wydziału 
Spraw Ogólnych sprawozdań z działal­
ności Administracji oraz przedkładanie 
wniosków i projektów we wszystkich 
sprawach, co do których decyzja za­
strzeżona jest dla Dyrektora Wydziału, 
a zwłaszcza w sprawach wykonywania 
budżetu, konserwacji, remontów, zaku­
pów i bezpieczeństwa.
V. Zakres kompetencji i odpowiedzial­

ności personelu.
Par. 11. Kancelarią zarządza St. Re 

ferent, do którego zakresu działania na­
leży także stale zastępstwo kierownika.

Par. 12. Oddziałem remontowo-tcch- 
nicznym zarządza tectinik, do zakresu 
czynności którego należy:

a) kierownictwo pracami personelu 
technicznego,

b) odpowiedzialność za gospodarkę 
materiałową oddzrału remontowo-tech­
nicznego.

c) nadzór nad prowadzeniem maga­
zynu elektro-iluminatorskiego,

d) stawianie wniosków do kierowni­
ka Administracji o koniecznych pracach 
konserwacyjnych i remontowych.

e) prowadzenie ewidencji i kontroli 
inwentaiza urządzeń scenicznych.

Par. 13. Oddziałem Magazynów in­
wentarza teatralnego zarządza główny 
magazynier, do zakresu czynności któ­
rego należy:

a) wykonywanie bezpośredniego nad­
zoru nad pracą magazynierów,

b) prowadzenie księgi kontroli ma­
gazynów oraz przedkładanie kierowni 
kowi Administracji miesięcznych rapor­
tów z wyników kontroli,

c) sporządzanie wykazu przedmiotów 
inwentarzowych zakupionych lub doro­
bionych przez dzierżawców leatrów,

d) ogólna kontrola nad wypożycza­
niem inwentarza teatralnego dz.erżaw- 
com i nad stanem inwentarza, zwraca­
nego do magazynów,

e) przedkładanie kierownikowi Admi­
nistracji wniosków’, dotyczących oddzia­
łu Magazynów inwentarza teatralnego, 
wydawanie magazynierom wszelkich 
ksiąg, druków, formularzy i kwitariuszy 
oraz przechowywanie zużytych ksiąg 
i kwitariuszy.

Par. 14. Poszczególnymi grupami ma­
gazynów, określonymi w' par. 15, za­
rządzają magazynierzy, do zakresu dzia­
łalności których należy:

a) prowadzenie aktualnych ksiąg ’n- 
wentarzowych,

b) prowadzenie wykazów przedmio­
tów inwentarzowych zakupionych lub 
dorobionych przez dzierżawców i uzgad­
nianie tych wykazów ze stanem fak 
tycznym,

c) wydawanie, przyjmowanie i spraw­
dzanie stanu zwracanego inwentarza.

d) nadzór nad utrzymywaniem ma­
gazynów w porządku i czystości oraz 
należyte konserwowanie i zabezpiecza­
nie przedmiotów, znajdujących się w 
magazynach,

e) przestrzeganie bezpieczeństwa o- 
gniowego w magazynach,

f) sporządzanie protokulów o zni­
szczeniu przedmiotów inwentarza,

g) przedkładanie raportów’ głównemu 
magazynierowi.

VI. Przepisy końcowe.
Par. 15. Wszystkie magazyny otrzy­

mują kolejną numerację, począwszy od 
magazynów kostiumowych i dzielą się 
na następujące grupy:

I—Magazvny kostiumów nr 1, 2.
3 i 10.

II — kostiumów nr 4, 5.
6 i 7,

III— ,, kostiumów ni 8 i 9,
IV— ,, obuwia, rymarski i

perukarski,
V— ,, mebli scenicznych i

przedmiotów tapi- 
cerskich,

VI — ,, rekwizytów,
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VII — „ materiałów i instru­
mentów n luz y cz-
nych oraz bibliote­
ka dzieł dramatycz­
nych,

VJ II— ,, dekoracyj.
Par. 16. Prawo wstępu do magazy­

nów posiada jedynie personel Admini­
stracji w obecności magazyniera lub je­
go zastępcy.

Osoby postronne mogą wejść do ma­
gazynu tylko za zgodą Kierownika 
Administracji i w obecności właściwe­
go magazyniera.

Par. 17. Osobom i instytucjom pry­
watnym kostiumy mogą być wypoży­
czane tylko z Wypożyczalni Kostiu­
mów, natomiast meble, rekwizyty i de- 
koiacje — za pośi ednictwcm Wypoży­
czalni Kostiumów — z miejskiego in­
wentarza teatralnego.

Par. 18. Zarządzenia szczegółowe, 
normujące podział czynności personelu 
Administracji, jak również przepisy po­
rządkowe wy daje Kierownik Admini­
stracji po uprzednim uzyskaniu zgody 
Dyrektora Wydziału Spraw Ogólnych.

Par. 19. Regulamin niniejszy wcho­
dzi w życie z dniem ogłoszenia go w 
„Dzienniku Zarządu Miasta”.

Z tą chwilą tracą swą moc obowiązu­
jącą wszelkie przepisy, sprzeczne z ni­
niejszym Regulaminem

Reguła mi n
V ypozyczalni Kostiumów 'przy 
Administraci! Gmachów i Majątku 

Teatrów Miejskich
Zatwierdzony decyzją Piezydenta m. st. 
H irszawy nr 1631 z dnia 21 paździer­
nika 1936 r„ ze stawkami opłat, za­
twierdzonymi uchwałą Kolegium Tym­
czasowego Zarządu Miejskiego nr KI.

537 z dnia 24 października 1936 r.
par. 1. Celem umożliwienia i uła­

twienia, społecznym instytucjom kultu­
ralno-oświatowym, teatrom prywatnym, 
'■wytwórniom filmowym i osobom pry­
watnym korzystania z miejskiego in­
wentarza teatralnego, tworzy się Wypo­
życzalnię Kostiumów.

Pai. 2. Wypożyczalnia Kostiumów 
wchodzi w skład Administracji Gma­

chów i Majątku Teatrów Miejskich 
i podlega Kierownikowi Administracji 
Gmachów i Majątku Teatrów Miei- 
skich.

Par. 3. Inwentarz Wypożyczalni Ko­
stiumów składa się z kostiumów, które 
zostaną jej przekazano przez Admini­
strację Gmachów i Majątku Teatrów 
Miejskich.

Par. 4. Administracja Gmachowi Ma­
jątku Teatrów Miejskich winna jest za­
prowadzić i stale uzupełniać inwenta­
ryzację kostiumów Wypożyczalni.

Kostiumy te mają być podzielone in­
wentarzowe na dwie kategorie, zależnie 
od ich wartości.

Pai. 5. Personel Wypożyczalni Ko­
stiumów składa się z dwóch osób: ma­
gazyniera i pomocnika magazyniera.

Par. 6. 'Wypożyczalnia Kostiumów 
winna dążyć do zrealizowania zasady 
pełnej samowystarczalności finansowej.

Par. 7. Kostiumy wypożyczane są na 
zasadzie decyzji kierownika Admini­
stracji Gmachów i Majątku Teatrów 
Miejskich, powziętej zgodnie z posta­
nowieniami niniejszego Regulaminu.

'J ile kostiumy mają być wypożyczo­
ne poszczególnym osobom lub instytu­
cjom v ilości większej niz 10 i na okres 
czasu dłuzszy niż 10 dni, względnie po 
za Warszawę, decyduje Dyrektor Wy­
działu Spraw Ogólnych na wniosek kie­
rownika Administracji Gmachów i Ma­
jątku Teatrów Miejskich.

Par. 8. Ustala się następującą taryfę 
opłat za wypożyczanie kostiumów:

a) dla kostiumów kat. I.
du dni 5 . . po zł 3,— za 1 dzień
od dni 5 do 10 po zł 2,50 „ „ ,, 
ponad 10 dni . po zł 2,— „ „
b) dla kostiumów kat. II:
do dni 5 . . po zł 2, za 1 dzień
cd dni 5 do 10 po zł 1,50 „
ponad 10 dni . po zł 1,— „ „ „ 
Za pierwszy dzień wypożyczenia po­

biera się normalną opłatę, natomiast za 
dzień, w którym wypożyczane kostiumy 
są zwracane, nie pobiera się opłaty, o ile 
zwrot nastąpił przed godz. 11-tą.

Opłaty powyższe są pobierane od ko­
stiumów kompletnych, to jest z obu-
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wiem i ewentualnym' przynależnymi re­
kwizytami.

Par. 9. Zwolnienie od oplat za wy 
pożyczenie kostiumów na cele społecz­
ne mr»że nastąpić jedynie na mocy de­
cyzji Prezydenta Miasta, powziętej na 
wniosek Dyrektora Wydziału Spraw 
Ogólnych.

Par. 10. W razie niezwrócenia wypo­
życzonych przedmiotów w terminie u- 
mownym pobiera się stawkę podwójną 
za każdy dzień zwłoki.

Par. 11. W wypadku wypożyczenia 
większej ilości kostiumów (ponad 20 
szt.) i na okres dłuższy niż 5 dni, 
Dyrektor Wydziału Spraw Ogólnych 
na wniosek Kierownika Administracji 
Gmachów i Majątku Teatrów Miejskich 
■noże przyznawać zniżkę do wysokości 
50% należności wg taryfy ustalonej w 
par. 8 i 19 niniejszego Regulaminu.

Par. 12. Instytucje miejskie mogą 
korzystać z Wypożyczalni Kostiumów 
bezpłatnie, jednak za zwrotem kosztów 
piania bielizny i naprawy ewentual­
nych uszkodzeń wypożyczonych przed­
miotów.

Par. 13. Wypożyczający ponosi cał­
kowitą odpowiedzialność za wszelkie 
uszkodzenia użytkowanych przez niego 
kostiumów.

Par. 14. Wypożyczający winien zło­
żyć zabezpieczenie w wysokości warto­
ści inwentarzowej wypożyczonych ko­
stiumów. Zabezpieczenie to może być 
składane w gotówce lub w papierach 
wat teściowych, które zgodnie z obowią­
zującymi przepisanr mogą być przy - 
mowane jako kauce i wadia.

W wyjątkowych wypadkach wypo­
życzający może złożyć zabezpieczenie 
w formie weksla gwarancyjnego, zaopa­
trzonego żyrem osoby finansowo odpo­
wiedzialnej, za zgodą Dyrektora Wy­
działu Spraw Ogólnych.

Kaucja ta jest składana w Głównej 
Kasie Miejskiej i podlega zwrotowi po 
przy jęciu bez zastrzeżeń przez magazy­
niera wypożyczonych kostiumów.

Par. 15. O ile w terminie wyznaczo­
nym pizez Kierowmika Administracji 
Gmachów i Majątku Teatrów Miej­
skich wypożyczający nie naprawi lub 
nie odkupi uszkodzonych przez siebii 
kostiumów, wszelkie wydatki na repa­
rację i zakup nowych kostiumów zosta­
ną pokryte z kaucji.

Par. 16. Niezależnie od złożonej kau­
cji wypożyczający winien każdorazowo 
podpisać zobowiązanie według wzoru 
nr 1.

Par. 17. W wypadkach wynajęcia 
kostiumów przez instytucje kulturalno- 
oświatowe, niedysponujące odpowiedni­
mi funduszami, instytucje te mogą być 
zwolnione od składania kaucji, jednak 
pod warunkiem przyjęcia przez mate­
rialnie odpowiedzialną osobę, należącą 
do Zarządu tej instytucji, solidarnej od­
powiedzialności za jej zobowiązania, 
które wynikają lub mogłyby wyniknąć 
z umowy. Decyzja w tych wypadkach 
należy ďo Dyrektora Wydziału Spraw 
Ogólnych.

Par. 18. Wpływy, osiągane za wyna­
jem kostiumów, winny być wpłacane 
do Kasy Miejskiej najpóźniej następ­
nego’dnia do godziny 10-ej rano na 
odpowiedni paragraf dochodów budże­
towych.

Par. 19. Czynności związane z ewen- 
tual nym wypożyczeniem rekwizytów, 
nieprzynależnych do kostiumów’, oraz 
mebli, dekoracyj i innego inwenta'za 
teatralnego, wykonywa Wypożyczalnia 
Kostiumów, pobierając za to opłatę w 
wysokości 1% od wartości inwentarzo­
wej przedmiotów za każdy dzień wy­
pożyczę] lia.

Par. 20. Postanowienia par. par. 7, 8 
(zdanie przedostatnie-), 9, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 17 i 18 niniejszego Re­
gulaminu mają analogiczne zastosowa­
nie przy wypożyczaniu inwentarza tea­
tralnego określonego w par. 19 ym.

Par. 21. Regulamin niniejszy wcho­
dzi w życie z dniem ogłoszenia go w 
„Dzienniku Zarządu Miasta”.

Redakton Stanisław SI. -t sławski.
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